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本系统推荐用火狐浏览器，或谷歌浏览器

火狐浏览器下载地址：

https://www.firefox.com.cn/

谷歌浏览器下载地址：

https://www.google.cn/intl/zh-CN/chrome/

登录年度报告系统 https://nianbao.crs.jsj.edu.cn/，进入【中外合

作办学年度报告系统】

每个办学机构或每个办学项目只允许提交一份年度报告。

1. 年报填写

1.1 填写机构或项目

1. 进入【机构年报列表】或【项目年报列表】

https://www.firefox.com.cn/
https://www.google.cn/intl/zh-CN/chrome/


2. 点击【机构年报列表】或【项目年报列表】右侧【操作栏】的“（填

写/修改）”

1.2 信息填写

注：本年度填报系统做了部分修改，机构和项目都包含十一个填

报版块。以下为各填报版块包含的内容及填报注意事项：



1.2.1【基本信息】

该页面中需要院校选择的内容为【合作办学者】处中方（或内地）

相关信息，如上图红框中所示。此外，【是否参加过教育部中外合作

办学评估】，需院校选择填写，如选择“是”，根据要求填写相关内

容。

1.2.2【办学状态】



该页面中需要院校选择或填写的内容为【办学状态】、【办学层

次】以及【批准培养模式】、【实际培养模式】，如上图红框中所示。

需注意以下问题：

1. 填写机构时，【办学层次】处可以进行多选，选中的层次方可

填写相应层次的批准培养模式及实际培养模式，没有选择的办学层次，

不可填写批准培养模式及实际培养模式，选中的办学层次的批准培养

模式及实际培养模式，都可以进行增加或者删除（仅有一条信息时，

不可进行删除），如下图所示：



2. 填写项目时，【办学层次】处仅可以进行单选，选中的层次方

可填写相应层次的批准培养模式及实际培养模式，没有选择的办学层

次，不可填写批准培养模式及实际培养模式，选中的办学层次的批准

培养模式和实际培养模式，都可以进行增加或者删除（仅有一条信息

时，不可进行删除），如下图所示：



1.2.3【招生情况】

【招生情况】版块中所有输入框或者选择框必须填写或者选择，

注意“招生计划”与“招生人数”列中，仅支持输入非负整数，“实

际培养模式”列中，仅支持非负数字和小数点。填报机构时，可添加

或删除多个专业招生信息（仅剩一条数据时，不可删除信息）；填报

项目时，如该项目有多种培养模式，亦可增加或删除多条信息（仅剩

一条数据时，不可删除信息）。

1.2.4【学位授予及毕业去向问题】

该版块需院校填写，填写时注意底部填写提示说明。



1.2.5【在校生情况】

【在校生情况】版块中所有输入框必须填写，注意输入的数值必

须为非负整数，系统会自动计算“在校生总数”及出国（境）学生情

况中的“总人数”，填写时注意页面底部填写提示说明。

1.2.6【教师情况】

【教师情况】版块包括两部分：

1. 年度本机构/项目实际参与教学的中国籍教师情况

此部分需手动输入内地籍教师和港澳台籍教师相关信息，所有输



入框中的内容必须填写，仅支持非负整数，系统会自动检查三个学历

输入框中数字之和及四个职称输入框中数字之和是否等于总数，如不

相等，系统会进行提示；输入内地籍教师和港澳台籍教师的数量之后，

系统会对中国籍教师自动求和，无需院校输入。

2. 年度本机构/项目实际参与教学的外籍教师情况。（注：此处

外籍教师不包含赴境外学习时的外籍教师）

外籍教师信息可下载导入模板，本年度外籍教师导入模板已经做

了更新，请使用最新模板，按照要求填写完模板后，直接进行导入。

注意：必须按照文档中的具体要求进行输入、选择或者拷贝内容至模

板；不可对模板做任何形式的修改，包括列的顺序调整；仅支持.XLSX

格式的文档。若不按照要求填写模板，则无法将模板导入系统。

1.2.7【课程情况】

【课程情况】版块中的“本年度实际开设课程情况”中所有输入

框必须填写，注意输入框的输入数值必须为非负整数，系统会自动计

算“实际开设课程总门数”（等于中方开设课程门数+引进外方课程



门数+共同开发课程门数）；“本机构/项目外方资源引进情况”中

所有输入框须填写，注意 4个输入框中的输入数值必须为非负数，系

统要求保留两位小数。注意机构的“四个三分之一”计算值，本年度

增加了机构值以及各专业值。

1.2.8【年度财务状况】

【年度财务状况】版块中的所有输入框须填写，注意 6个输入框

中的输入数值除“结余”外，必须为非负数，系统要求保留两位小数；

系统根据总资产和负债自动计算净资产。

项目填写处【年度财务状况】，去掉了总资产、负债以及净资产。



1.2.9【党建思政情况】

【党建思政情况】版块中的所有输入框须填写，否则不能保存。

1.2.10【联系信息】

【联系人信息】版块中的所有输入框须填写，否则不能保存。



1.2.11【上传材料】

【上传附件】版块包括 2种形式的工作要完成：

1.招生简章的官方网址链接

此部分内容需手动输入或拷贝至输入框，然后点击【保存】按钮

方可保存。注意：机构处的招生简章官方网址链接可以添加多个或者

添加后进行删除，项目只可输入一条招生简章官方网址链接。

2.附件上传（仅支持 PDF格式的附件）

1）招生简章上传

必填。此处可上传多个附件。

2）办学报告

必填。可下载【办学报告模板】（本年度模板已更新，需下载最

新模板），并按照模板要求进行办学报告撰写。此处只可上传一

个附件。

3）财务审计报告

必填。如为机构，须提交第三方审计报告，加盖学校公章。项目



的使用“项目审计报告模板”（本年度模板已更新，需下载最新

模板），加盖审计管理部门公章。此处只可上传一个附件。

4）优秀机构/项目

选填。此处可上传多个附件。

5）系统报告

必填。点击【生成系统报告】按钮，先生成 PDF 文件，打印后

加盖学校公章再上传至系统。注意：只有前 10 项内容填写完全后，

才可生成系统报告。此处只可上传一个附件。

特别说明：

1. 如果填报的项目或机构，为批准后暂未招生的情况，按照以下要

求填写：

 基本信息处：按照系统要求以实际情况填写

 办学状态处：办学状态处选择“在办”（批准后暂未招生），办

学层次和实际培养模式按照实际情况填写

 招生情况处：专业名称、专业代码、专业门类、招生方式按照实

际情况填写，招生状态选择“批准后暂未招生”，教育部批准招

生计划处填写批准的人数，学校发布招生计划及实际招生人数处

均填写“0”，批准培养模式按照批准的情况填写

 学位授予及毕业去向情况：所有可填写输入框都填写“0”

 在校生情况处：所有的输入框均填写“0”

 教师情况处：所有的输入框均填写“0”，外籍教师处不用上传模



板

 课程情况处：所有的输入框均填写“0”

 年度财务状况处：所有的输入框均填写“0”

 联系信息处：按照实际的相关人员信息填写

 上传附件处：招生简章官方网址链接如果仍有最近的链接地址，

请输入链接地址并点击保存按钮，如果没有招生简章官方网址链

接，请输入“无”并点击保存，招生简章、办学报告、财务报告

均上传加盖学校公章的项目或机构批准后暂未招生的情况说明即

可，系统报告仍需点击生成后，加盖学校公章并上传。

2. 如果填报的项目或机构，已经停止办学，且已经没有在校生，按

照以下要求填写：

 基本信息处：按照系统要求以实际情况填写。

 办学状态处：办学状态处选择“停办”，办学层次和实际培养模

式按照实际情况填写。

 在校生情况处：所有的输入框均填写“0”。

 联系信息处：按照实际的相关人员信息填写。

 上传附件处：招生简章官方网址链接如果仍有最近的链接地址，

请输入链接地址并点击保存按钮，如果已经没有招生简章官方网

址链接，请输入“无”并点击保存，办学报告处上传项目或机构

停止办学且已无在校生的情况说明即可。



2. 年报提交

完成年报数据填写，并核实无误后，在年报列表中的“选择”栏

勾选相应机构/项目，点击【提交至上级主管部门】，即完成该机构/

项目的年报提交。

年报提交后，不可再进行数据的修改，如需修改，需联系上级教

育主管部门驳回。【操作】栏中可查看年报信息。

3. 年报公示

年报提交后，【操作】栏中会出现“年报公示说明”，请按照说

明根据实际情况在学校官网显著位置进行公示。
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